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STAGE ARCHIVISTE (F/H)

© Le Mans [ Stage ( 6 mois Automobile Club de I'Ouest @) En présentiel

&= Les missions du poste
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Rattaché(e) a la Responsable Patrimoine et encadré(e) par une archiviste, vous serez amené(e) a :

o Trier et inventorier un fonds d'archives physiques,

Reconditionner et verser le fonds dans le logiciel métier,

Assurer la numérisation de documents ciblés,

Participer a la mise a jour des instruments de recherche et a la réflexion sur la politique de conservation,

Participer aux activités quotidiennes de la Direction et du service Archives / Documentation.

& Le profil recherché
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e Vous étes actuellement étudiant(e) en Master 1 ou 2 dans le domaine des métiers des archives,
e Vous étes autonome, rigoureux(se) et impliqué(e),
e Vous avez des qualités rédactionnelles et un esprit de synthése,
o La maitrise de la suite Office est indispensable,
» Des notions de la suite Adobe est un plus pour ce stage,

e Vous étes disponible a partir de février 2027 pour un stage de 4 a 6 mois.

Informations utiles
Stage conventionné, gratification légale et accées au restaurant d'entreprise.

L’ACO s'engage en faveur de la diversité et de I'égalité des chances. Nous étudions toutes les candidatures sans
discrimination.

Automobile Club de I'Ouest en quelques mots v
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