Offre de stage - Chateau Pontet-Canet - Pauillac

Le chateau Pontet-Canet est fondé au X VIlle siécle par Jean-Francois Pontet, grand écuyer de
Louis XV a Versalilles, puis gouverneur du Médoc. Au XIXe si¢cle, comme il est d’usage, il associe le
nom du lieu de sa propriété au sien pour former le domaine de Pontet-Canet. Classé au cinquieme
rang du classement de 1855, le chateau viticole est acquis par la famille Cruse en 1865 puis par la
famille Tesseron en 1975, actuels propriétaires du chateau.

Le chateau Pontet-Canet a par le passé tri¢ et classé ses archives modernes (1626-1990) en
1996, 2022 et contemporaines (1950-2019) en 2019. L’inventaire de 2019 reprend les inventaires
précédents et permet d’avoir une photographie de la situation des archives en 2019 et par la suite. Cet
inventaire a été mis a jour par les services. Le Local archives et les bureaux avaient été récolés et des
missions d’¢éliminations ont ét¢ mises en place annuellement pour les documents éliminables
(notamment les archives comptables). Lors du stage de 2019, un rapport de stage a été rédigé pouvant
aiguiller le ou la future stagiaire. Un tableau de gestion a également été réalisé par le passé.

En 2022, un incendie déclenché par la foudre au premier étage des bureaux administratifs a
détruit pour partie les archives présentes dans les bureaux administratifs. Le local archives et les
bureaux de la direction situé en rez-de-chaussée ont également été touchés. Les documents qui n’ont
pas brllé ont été tres largement mouillés par les pompiers en éteignant I’incendie. Une mission de
décontamination a été réalisée par une société privée. Les archives sont revenues au chateau en bac de
décontamination. L’état sanitaire des archives n’est pas encore certain et les classements qui ont pu
étre réalisés n’existent plus.

Dans ce contexte, le chateau Pontet-Canet souhaite de nouveau effectuer un tri dans les
archives récupérées ainsi que faire un état des lieux de I’état sanitaire et physique des archives. Il
conviendra de faire le lien entre I’inventaire réalisé en 2019 des archives contemporaines et de celui
plus ancien des archives contemporaines.

Vous serez sous la responsabilité de Nathalie Goze, assistante de direction du chateau
Pontet-Canet.
Les missions du ou de la stagiaire seront les suivantes :

- Trier les archives revenues de la société de la décontamination et établir un nouvel inventaire
(attention les archives classées auparavant sont désormais en vrac)

- Faire le lien entre ce nouvel inventaire et I’inventaire de 2019 pour montrer les archives détruites
lors de I’incendie de 2022

- Etablir une liste d’archives a éliminer car arrivées au terme de la DUA

- Trier les archives qu’il reste dans les bureaux (comptabilité, ressources humaines, direction)

- Trier les archives électroniques du chateau qui n’ont a ce jour jamais été triées

- Préparer un versement des archives historiques

- Superviser les éliminations d’archives

Les savoir-faire et savoir-&tre nécessaires afin de réaliser a bien ce stage sont :

- Tri et classement d’archives privées

- Description ISAD(G) maitrisée

- Bonne connaissance de la 1égislation des archives
- Maitrise des différents tableaux de gestion

- Connaissance en conservation préventive



- Maitrise du classement d’un fonds de vrac

- Savoir réaliser un plan de classement

- Savoir réaliser un récolement des archives

- Connaissance en archivage électronique (reprise d’arborescence, nommage)
- Savoir rendre compte et expliquer son classement
- Savoir aménager un local archives

- Culture générale viticole et historique

- Autonomie

- Organisation

- Pédagogie

- Confidentialité

- Adaptabilité

Durée du stage : entre 4 et 6 mois selon 1’état sanitaire des archives et selon le niveau de tri voulu.



