
          

 

OFFRE DE STAGE SOUMIS A GRATIFICATION 2026 
 

 
INTITULE DU POSTE : Stage aux Archives municipales et communautaires du Roannais 
 
 
SERVICE : Archives municipales et communautaires du Roannais 
 
PRESENTATION DU SERVICE : Créé en 2022 par la fusion du service des Archives de Roanne et de 
celui de l’Agglomération Roannaise, le service mutualisé des Archives municipales et 
communautaires du Roannais conserve à l’heure actuelle près de 5km.l de documents, et 
s’enorgueillit de ses fonds riches et variés. Engagé dans d’ambitieux projets d’archivage 
électronique et de reprise intellectuelle complète de ses arriérés, le service se veut vitrine du 
dynamisme du territoire roannais et héraut d’une pratique archivistique rigoureuse et exigeante en 
contexte municipal. 
 
NOM & PRENOM DU RESPONSABLE DE SERVICE : Nathan Dacier-Falque 
 
NOM & PRENOM DU TUTEUR : Nathan Dacier-Falque 
 
FONCTION DU TUTEUR : Chef de service 
 
 

 

OFFRE / MISSIONS 
 
 
MISSIONS : 
 

• Effectuer le classement du fonds d’archives contemporaines historiques 207W, qui 
documente l’histoire de l’ancienne agglomération du grand Roanne ainsi que du district de 
Roanne. 

• Participer à une mission de record management en accompagnant un service dans le 
déploiement de bonnes procédures de gestion documentaire. 

• Mener une réflexion sur le classement d’un vaste fonds d’archives historique numérique en vue 
de sa structuration et de son entrée sur le futur SAE. 

 
LIVRABLES ATTENDUS : 

• Instrument de recherche du fonds 207 W selon la norme ISAD-G. 

• Fiche producteur pour le fonds 207 W, selon la norme ISAAR. 

• Bordereau d’élimination réglementaire. 

• Note justifiant de l’élimination des pièces réglementairement soumises au « tri ». 

• Tableau de gestion de la production documentaire du service accompagné. 

• Proposition d’arborescence pour la partie du fonds d’archives électroniques. 

• Note expliquant la démarche suivie pour créer l’arborescence. 
 

 
 

PROFIL RECHERCHE : 
 

• Compétences techniques requises : 

- Normes, pratiques et procédures archivistiques. 

- Histoire de France et Histoire des institutions. 
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- Fonctionnement des collectivités territoriales. 

- Normes ISAD-G, ISAAR, ISDF et leurs pendants numériques. 

- Contexte légal et réglementaire des Archives. 

- Gestion de projet. 

- Normes, pratiques et enjeux de l’archivage électronique. 

 

• Qualités recherchées : 

- Dynamisme 

- Curiosité 

- Rigueur 

- Ténacité 

- Correction et discrétion 

  

• Niveau d’études requis : 

M2 formation Archives ou équivalent 

 

MODALITES DU STAGE 
 
DUREE DU STAGE (en mois) : 5 mois 

DEBUT DE STAGE : entre mi-février et début avril 2026 (dépend des formations) 
 
QUOTITE DE TEMPS DE TRAVAIL : 35 heures 
 
AMPLITUDE HORAIRES : 8h30-12h30 et 13h15-17h00 du lundi au jeudi. 8h30-12h30 le vendredi. 
 
LIEU DU STAGE : Centre administratif Paul Pillet et Immeuble Helvétique à Roanne 
 

CANDIDATURES 
Merci de bien vouloir adresser vos candidatures, CV et lettre de motivation à l’adresse 
électronique : amcr@roannais-agglomeration.fr avant le 15 décembre 2025. 
 
Une question sur l’offre ? Contactez Nathan Dacier-Falque à l’adresse ndacier@roannais-
agglomeration.fr ou au 06.85.61.12.36. 
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