Stage de Découverte : Archiviste au service Mémoire de la Communauté de ’Emmanuel
(Chezelles 37)
Publié le [date]

Poste : Stagiaire Archiviste

Employeur : Association de la Communauté de I’Emmanuel (ACE)
Offre : Stage de découverte

Date de début du stage : A convenir avec le candidat ou la candidate

EMPLOYEUR & CONTEXTE :

Le siege de I’ Association de la Communauté de I’Emmanuel (ACE) est basé a Paris (13e),
mais le service Mémoire ou se déroulera le stage est situé a Chezelles en Indre-et-Loire
(possibilités de logement). Le service est composé d’une archiviste a temps complet et d’une
aide-archiviste a mi-temps. Il a pour mission la gestion des archives de I’ensemble de
I’association a travers le monde.

POSTE & MISSIONS :

Nous recherchons un(e) étudiant(e) pour un stage de découverte au sein de notre service
d'archives. Vous aurez 'opportunité de découvrir les différentes facettes du métier d'archiviste
et de participer a diverses activités :

e Découvrir le classement et la numérisation des documents.
o Participer a la gestion et a la conservation des fonds.
e Assister a la rédaction de guides de recherche et d'inventaires.

e Observer la collaboration avec les différents services pour répondre aux demandes de
consultation des archives.

Conditions d’exercice :
o Stage de découverte (durée a convenir ensemble)
e Temps complet 35h
e Lieu du stage : 6 place de la Mairie, 37220 Chezelles (possibilités de logement)

PROFIL :
Etudiant(e) en Licence 2e et 3e années intéressé(e) par les métiers des archives et la
conservation du patrimoine.

Savoirs et savoir-faire recherchés :
o Intérét pour les archives et l'histoire.
o Curiosité et envie d'apprendre.

e Maitrise des outils informatiques de base.



Savoir-étre demandés :
e Aptitude au travail d’équipe.
e Esprit associatif.
e Aptitude aux relations humaines.

e Organisation et rigueur.

RENSEIGNEMENTS ET CANDIDATURES :
Aupres de Mme Julie HUERTAS, responsable du service Mémoire — T¢l. : 02 47 58 57 51 —
Courriel : memoire@emmanuelco.org



mailto:memoire@emmanuelco.org

