02/04/2025 12:48 Archiviste en charge des archives privées (F/H) | Département de I'Aude

AUDe

1 Le DéPartemenT

CULTURE, TITULAIRE OU CONTRACTUEL

ARCHIVISTE EN CHARGE DES
ARCHIVES PRIVEES (F/H)

POSTULER AVANT LE 4 MAI 2025

Au sein de la direction des archives déepartementales, une equipe
de 7 personnes assure le traitement et la conservation des
archives anciennes, communales, notariales et privees, les
recherches genealogiques et cadastrales ainsi que la gestion de la
bibliotheque.

Categorie B
(4785)

Publié le 24 mars 2025

Type de contrat : statutaire ou a défaut contractuel
Lieu du poste : Carcassonne

Descriptif du poste

Sous la responsabilité de la cheffe de service, vous participerez a la politique de collecte
de conservation, de traitement, de cormmunication et mise en valeur des archives privees,
ainsi que les procedures de tri, de classement, de description archivistique et de
réalisation d’inventaires. Vous serez notamment charge :

> D’évaluer et collecter ces archives, les traiter, les classer et les conditionner
> Veiller a leur bonne conservation
> Les communiquer au public (accompagner les lecteurs, effectuer des recherches)

> Participer aux actions culturelles proposées par les archives
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Spécialités du poste :

> Travail au bureau ou sur site externe, avec déplacements frequents dans le
département

> Permanences administratives

> Port de charges

Profil recherche

\Vous étes :

> Doté de connaissances sur la reglementation en matiere d’archives publiques, du
statut juridique des archives privées et des droits d’entrée, des droits d’auteur, des
principes de la conservation préventive et de la restauration, vous disposez de bases
solides sur les principes de la description archivistique, des normes en vigueur (ISAD-
G, ISAAR, RIC) et des vocabulaires normalisés ainsi que sur les standards d'encodage
XML EAD et EAC

> Vous étes initie a 'histoire de la photographie, du son, de la video, des supports et
des techniques, a la paléographie et a l'occitan

> Vous utilisez des logiciels métier type SIA et SAE

> Autonome, rigoureux et organisé, vous savez gérer les priorités et répondre aux
impréevus

> Doté d’un sens de lanalyse, vous faites preuve de capacités d’initiative

> Disponible, vous étes titulaire du permis B en cours de validite

Nous vous proposons :

> Rémunération statutaire
> Restaurant administratif
> Prestations sociales et comité des ceuvres sociales

> Accompagnement carriere (formation, mobilite...)

Rémunération : statutaire + régime indemnitaire

W Postuler en ligne
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