
 
OFFRE DE STAGE – ARCHIVISTE 

Archives des Ursulines de l’Union Romaine Province FBE 

 

Stage 4-6 mois : Archiviste  

Période envisageable : février à août 

 

Description :  

Le service des archives des Ursulines de l’Union Romaine est situé à Beaugency 
et regroupe les archives et patrimoine mobilier de la province France Belgique Espagne.  

Le travail proposé dans le cadre du stage consiste à classer, conditionner et 
décrire un ou plusieurs fonds d’archives de communautés ou d’une association liée aux 
Ursulines selon le cadre de classement propre au service et la norme ISAD(G). Les 
documents datent du XVIIe jusqu’au XXIe siècle selon les fonds. Une mission 
secondaire pourra être proposée selon le profil. Vous serez amené à seconder 
l’archiviste provinciale dans les missions quotidiennes du service.  

Poste : stagiaire archiviste 

 

Missions :  

- Principale : Classement d’un fonds d’archives de 20 à 40 mètres linéaires.   
 

- Secondaire selon profil parmi ces choix (liste non exhaustive) : Elaboration et 
création de contenu pour le site internet et les réseaux sociaux (valorisation) et 
les réseaux sociaux du service (Instagram, X-Twitter, Threads) ; élaboration 
d’outils d’aide à la recherche ; Création de fiches ISAAR CPF pour les fonds de 
communautés fermées ; récolement du fonds d’une école fermée (50ml) ; 
création d’un tableau de gestion à l’usage des archives des écoles de la tutelle 
Ursuline de France. 
 

- Participation à la vie du service : collecte, valorisation, communication 
d’archives, accueil, conseil.  

 



 
Profil : étudiant en master Archives, connaissances sur l’Histoire de l’Eglise souhaitée. 

Conditions d’exercice : Port de charges lourdes, environnement poussiéreux. 

Stage conventionné et gratifié à temps complet.  

 

Lieu du stage : 13 rue Porte Tavers, 45190, Beaugency.  

Possibilité de loger sur place 

 

Envoyez votre CV et lettre de motivation à : archives.ursulines@gmail.com  

Date limite de candidature : 15 janvier 2025.  

 

Les candidatures spontanées de stages courts ou dans le cadre d’études supérieures 
dans le domaine culturel et patrimonial et/ou en dehors des périodes proposées sont 
étudiées.  

  


