Safran Aircraft Engines cherche un/e apprenti/e :

Au sein de la Direction des Moteurs Militaires de Safran Aircraft Engines, vos missions seront
de participer :

- Ausuivi des missions de I'archiviste de la D2M

- Autraitement de fonds d'archives papier et électronique

- Alarédaction de calendriers de conservation

- Al'analyse et proposition de solutions pour améliorer la gestion des archives
électroniques

Et en complément :

- Connaissances en archivistique d'entreprise

- Maitrise de l'informatique documentaire et des outils bureautiques courants-
- Connaissances de la législation sur les archives d'entreprise

- Capacités rédactionnelles et connaissances du vocabulaire professionnel

Qualités requises :

Rigueur, organisation, capacité d'adaptation, autonomie

Parlons de vous :

Assistant archiviste en apprentissage Bac +2

Quelques précisions :

Déplacements possibles sur les sites SAE en lle-de-France

Localisation : Evry (91)
Contact :

Rut BERTOMEU MUNOZ : rut.bertomeu-munoz@safrangroup.com

Mobile : 06 81 30 87 11
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