
 

Le conseil départemental de Maine-et-Loire  

recrute deux archivistes pour un stage gratifié d’une durée de deux mois 

à la direction des Archives départementales  

 

 

 

Description des missions du stage : 

- Traitement d’un fonds d’archives conservé aux Archives départementales de Maine-et-

Loire : tri et classement des documents, rédaction d’un instrument de recherche, cotation et 

conditionnement des boîtes d’archives. 

- Participation au fonctionnement de la salle de consultation des Archives départementales : 

orientation des chercheurs et accompagnement des recherches, délivrance des documents, etc. 

- Participation au fonctionnement du poste d’accueil général des Archives départementales : 

accueil des chercheurs, des entreprises et de tous les publics, inscription des lecteurs, 

encaissement des prestations, réception des livraisons simples, permanences ponctuelles 

durant la pause méridienne. 

- Découverte du fonctionnement général du service et des différentes missions d’un archiviste. 

 

Conditions d’exercice : 

- Le stage doit s’effectuer dans le cadre d’une convention établie par un organisme de 

formation (université, école). 

- Lieu du stage : Archives départementales de Maine-et-Loire – 106 rue de Frémur à Angers. 

- Durée : deux mois (fin juin-fin août 2024). 

- Gratification du stage selon le tarif horaire réglementaire en vigueur. 

- Travail du lundi au vendredi, 35 h hebdomadaires. 

- Contraintes : port de charge, manutention, exposition à la poussière. 



Profil recherché : 

Compétences professionnelles 

- Formation en archivistique (licence professionnelle minimum). 

- Bonne connaissance du cadre réglementaire des archives publiques, de la règlementation et 

des normes archivistiques. 

- Maîtrise de l’outil bureautique. 

Aptitudes générales 

- Rigueur, autonomie et sens de l’organisation. 

- Esprit d’analyse et de synthèse. 

- Capacités rédactionnelles. 

- Qualités relationnelles. 

- Bonne condition physique (manutention). 

 

Renseignements : 

Paul-Henri Lécuyer, chef du service des publics aux Archives départementales 

Téléphone : 02-41-80-80-03 / 06-47-50-88-68 

Courriel : ph.lecuyer@maine-et-loire.fr  

 

Merci d’adresser votre candidature (lettre de motivation et CV) 

Archives départementales de Maine-et-Loire 

106 rue de Frémur 

BP 80744 

490007 ANGERS Cedex 01 

Courriel : archives49@maine-et-loire.fr  
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