
 

LES PLUS A LA VILLE DE SAVIGNY-SUR-ORGE 

 Horaires 36h par semaine sur 4,5 jours  
 Rémunération statutaire, RIFSEEP, prime annuelle 
 Télétravail possible 
 CNAS, participation à la complémentaire santé et à la prévoyance 

 
 
 

   

 Ville de Savigny-sur-Orge  @villedesavignysurorge                            Ville de Savigny-sur-Orge 

Ville de Savigny-sur-Orge 

COMMENT POSTULER ? 

Il vous suffit de déposer votre 

candidature (CV et lettre de 

motivation), sur le lien suivant : 

 

Savigny-sur-Orge | Recrutement 

(talentview.io) 

 

48 avenue Charles de Gaulle 91600 Savigny sur Orge 

01 69 54 41 12  

37 371 habitants  

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
Engagé dans le projet d’archivage électronique depuis 2018, le service Archives, 
Données, Documentation recrute un E-archiviste pour renforcer sa dynamique 
équipe. Vous participez à la réflexion et à la mise en place de l’archivage 
électronique sous l’autorité de la responsable du service. 
 
MISSIONS / ACTIVITES : 
Poursuite de la mise en place de l’Archivage électronique dans la collectivité  
- Prioriser et coordonner les actions à mener dans le cadre du projet 
- Collecter les archives numériques et préparer leurs versements dans le futur SAE 
- Être l’interlocuteur privilégié au sein des groupes de travail (Club utilisateurs VITAM, 
groupe inter collectivité…) 
- Développer les partenariats utiles pour la réussite du projet 
- Suivre la mise en place du SAE 
- Assurer la veille juridique et technique 
Accompagner les services 
- Conseiller, sensibiliser les services dans la gestion de leurs documents « papier » et 
numériques 
- Accompagner les services de l’évolution de leurs pratiques de gestion de données 
- Mettre en place des outils et process afin d’optimiser la gestion des données de la 
collectivité  
- Mener des actions de formations internes sur le SAE 
 

Autres missions/activités : 
- Participer à l’archivage papier : collecte, tri, classement, élimination, récolement 
- Valoriser les archives et le patrimoine de la collectivité 
- Participer à la vie du service 
 
PROFILS RECHERCHES : 
- Formation BAC+3 en archivistique, jeune diplômé 
- Connaissance des règles et normes archivistiques 
- Capacités rédactionnelles, bon relationnel, sens de l’organisation et autonomie 

E-ARCHIVISTE H/F 
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