
 

 

 

 
 

 
 
 
 

 

Stagiaire archiviste 
(h/f) 

 
 

L’École supérieure d'art et de design d’Orléans / ÉSAD (établissement public de coopération 
culturelle, 300 étudiant.e.s, 55 enseignant.e.s, 10 ateliers techniques, un laboratoire numérique – 
ADALAB) prépare à des diplômes nationaux (DNA Design - DNSEP Design, valant grade de Master) 
avec deux filières, “design visuel et graphique” et “design objet et espace” pour le DNA, “design des 
média” et “design des communs” pour le DNSEP. Elle prépare en outre à un DNA, option design, 
mention architecture, en partenariat avec l’ENSAPVS. Elle prépare enfin à un DSRD (3e cycle) et 
plusieurs post-diplômes. 

 
 

MISSIONS 

 
Dans le cadre d'une mise à jour et une réorganisation de nos archives, nous recherchons un(e) 
stagiaire étudiant archivistique de niveau master 2 (H/F). 
L’étudiant stagiaire sera sous la responsabilité du directeur de l’ESAD Orléans, le service des 
Archives de la ville d’Orléans assurera le suivi technique.  
 
Les missions du stagiaire seront les suivantes : 

• Traitement des arriérés d’archives de l’école : récolement, tri, préparation des versements 
et éliminations règlementaires (avec rédaction de bordereaux/instruments de recherche) 
; 

• Mise en place d’une politique d’archivage : refonte du tableau de gestion de la structure, 
création d’outils de gestion des documents, formation/sensibilisation des agents. 

  
 
PROFIL 

 
Motivé(e), méthodique et autonome, vous êtes à l'aise avec les outils informatiques. Vous savez 
analyser, répertorier des documents et effectuer des recherches en ligne. 
Qualités relationnelles, d’analyse et de synthèse, sens de l’organisation font partie de vos atouts. 
Spécificités relatives aux conditions de travail de l’étudiant : 

• Travail isolé en sous-sol 
• Port de charges 
• Exposition à la poussière 

 
 

Stage de 3 mois (rémunéré) 
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